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	ПРИЛОЖЕНИЯ
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ и услуг ОАО «Мордовкнига» (далее – Положение) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (в редакции изменений от 6.12.2011 № 401-ФЗ) и регулирует деятельность Заказчика при осуществлении закупки товаров, работ, услуг. 

1.2. Положение не распространяется на отношения, связанные с: 

– куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей; 

– приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

– осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

– закупкой в области военно-технического сотрудничества;

– закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

– осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности»;

1.3. Заказчик вправе вносить изменения в Положение и корректировать формулировки контрактов в связи с изменением закупочных цен и ценообразующих факторов при закупке товаров, работ и услуг.

1.4. Выбор поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении закупок товаров, работ, услуг для собственных нужд Общества осуществляется Комиссией по закупкам ОАО «Мордовкнига», если иное не предусмотрено настоящим Положением. Конкретные цели и задачи закупочной комиссии, права, обязанности и ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии и иные вопросы деятельности комиссии определяются разделом 2 настоящего Положения.

1.5. Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на сайте ОАО «Мордовкнига» (далее – сайт Заказчика) и на сайте для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.zakupki.gov.ru)(далее – официальный сайт). 

1.6. Размещенные на официальном сайте информация и сведения о закупках должны быть доступны потенциальным поставщикам (подрядчикам, исполнителям) и иным лицам для ознакомления без взимания платы, а также без регистрации и установки на компьютер специального программного обеспечения, предназначенного исключительно для просмотра информации с официального сайта.

2. КОМИССИЯ ПО ЗАКУПКАМ

2.1. Количественный и персональный состав Комиссии по закупкам ОАО «Мордовкнига» (далее – Комиссия) определяются приказом Генерального директора ОАО «Мордовкнига».

2.2. Основной функцией Комиссии является отбор поставщиков продукции  с целью заключения Заказчиком гражданско-правового договора (контракта).

2.3. В целях реализации основной функции Комиссия осуществляет:

формирование плана-графика проведения закупок; 

определения способа закупки;

утверждение закупочной (аукционной или конкурсной) документации, включая требования к закупаемой продукции и порядку подтверждения соответствия этим требованиям, требования к участникам процедур закупки и порядку подтверждения соответствия этим требованиям, требования к порядку отбора участников, выбору лучшего предложения или выбору победителя процедуры закупки;

вскрытие конвертов с заявками участников конкретной процедуры закупок;

проведение оценки заявок участников процедуры закупки по степени выгодности;

проведение квалификационного отбора участников процедуры закупки, в том числе экспертизы предложений участников по функциональным направлениям деятельности членов Комиссии;

привлечение к квалификационному отбору специалистов структурных подразделений Заказчика;

утверждение контрагента при закупке способом у единственного поставщика, включая согласование заключения контракта как с единственным поставщиком в случае подачи единственной заявки от одного участника процедуры закупки;

утверждение изменений контракта, заключенного Заказчиком с поставщиком продукции по результатам процедуры закупки, при изменении условий поставки продукции;

принятие всех решений в рамках проведения конкретной процедуры закупки, включая решения о допуске или отказе в допуске поставщиков к участию в процедуре закупки по результатам отборочного этапа, о признании процедуры закупки несостоявшейся, о выборе лучшего предложения или выборе победителя в процедуре закупки;

утверждение  результатов проведения процедуры закупки.

2.4. Решения, принимаемые Комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для подразделения организации закупок, заинтересованных подразделений и участников процедуры закупки.

2.5. Работой комиссии руководит ее председатель, который созывает и ведет заседания, объявляет  голосования и принятые комиссией решения, а также подписывает протоколы заседаний комиссии.

В отсутствие председателя комиссии его функции выполняет заместитель председателя комиссии.

2.6. Секретарь Комиссии выполняет следующие функции:

- не позднее, чем за 5 рабочих дней оповещает всех членов Комиссии о назначенном заседании  и предполагаемой повестке дня;

- не позднее, чем за 3 рабочих дня обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами по вопросам, выносимым на заседание;

- организует заседания Комиссии, документальное оформление заседаний (протокол) и результатов принятых решений по проводимым процедурам закупки не позднее 3 рабочих дней с момента проведения заседания Комиссии. Данный протокол подписывается председателем комиссии.

2.7. Заседания комиссии проводятся в очной форме. В заседаниях члены комиссии участвуют лично без права замены.

2.8. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее половины ее членов.

2.9. Все решения на заседании комиссии  принимаются открытым голосованием. По каждому из вопросов повестки заседания проводится отдельное голосование.

2.10. Мнение членов Комиссии может выражаться словами «за» или «против». Члены Комиссии не вправе воздерживаться от голосования. Решение Комиссии считается принятым, если за него проголосовало более половины присутствующих на заседании членов Комиссии.

2.11. В случае равенства голосов председатель комиссии имеет право решающего голоса.

2.12. Приглашенные на заседание Комиссии лица, не являющиеся ее членами, не обладают правом голоса.

2.13. Руководство Заказчика вправе ознакомиться с протоколами заседаний Комиссии.

2.14. До заинтересованных лиц решения Комиссии доводятся в форме выписок из протоколов ее заседания.

3. ФОРМИРОВАНИЕ ПОТРЕБНОСТИ В ЗАКУПКАХ

3.1 Структурное подразделение ОАО «Мордовкнига», заинтересованные в закупках товаров, работ, услуг не позднее 15 ноября года, предшествующего планируемому году, передают Секретарю Комиссии предварительное обоснование потребности в закупках товаров, работ, услуг для своих нужд на планируемый год с разбивкой по кварталам. Обоснование должно содержать описание товаров,  ценовые параметры с детализацией по закупаемым товарам, работам, сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, при наличии сведения о конкретных поставщиках (подрядчиках, исполнителях), предложения по выбору способа закупок с учетом требований настоящего Положения. 

Комиссия рассматривает поступившие от структурного подразделения обоснования потребности на наличие в них информации, необходимой и достаточной для осуществления закупок, формирует план-график проведения закупок с указанием в нем сроков и способов закупок, и организует проведение закупок в соответствии с настоящим Положением. 

Окончательный план-график закупок формируется Комиссией в течение 21 календарного дня с даты получения заявки от структурного подразделения  на соответствующий календарный год, утверждается Генеральным директором Общества и размещается на официальном сайте. 

3.2. В случае возникновения дополнительной потребности в закупках товаров, работ, услуг в течение планового периода (года), не предусмотренной ранее заявкой Общества, заинтересованное структурное подразделение  предоставляют необходимую информацию Секретарю Комиссии. 

3.3. Комиссия включает в план-график закупок информацию о дополнительной потребности в закупках и проводит закупки в соответствии с настоящим Положением. 

3.4. Секретарь Комиссии по согласованию с Председателем Комиссии вправе уведомить структурное подразделение Общества о дате заседания Комиссии, на котором будут рассматриваться обоснования потребностей в закупках. 

При этом в повестку дня заседания включаются и рассматриваются Комиссией обоснования потребностей в закупках, поступившие к Секретарю Комиссии не менее чем за два рабочих дня до проведения заседания. 

3.5. Секретарь Комиссии вправе запросить у заинтересованных в закупках структурного подразделения Общества любую иную информацию и документы, необходимые для проведения закупок. 
При этом к лицам, неоднократно допустившим несвоевременное предоставление информации по закупкам, по представлению Председателя Комиссии могут быть применены дисциплинарные взыскания.

4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОК

4.1. В период до 01.07.2012 года все требования по информационному обеспечению закупок, относящиеся к официальному сайту, относятся к сайту Заказчика.

4.2. На официальном сайте  размещаются следующие информация и материалы:

настоящее Положение, а также изменения, вносимые в него – в течение 15 дней со дня его утверждения или утверждения изменений;

план закупок, который формируется не менее чем на один год – в течение недели со дня его утверждения;
извещение о проведении закупки, закупочная документация, проект контракта, как  неотъемлемая часть закупочной документации – в момент объявления о закупке;

изменения, вносимые в извещение о проведении закупки и закупочную документацию, информация об отказе от проведения закупки – не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений; 

разъяснения закупочной документации – не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;

протоколы, составляемые в ходе закупки не позднее 3 дней со дня подписания;

сведения об изменении объема, цены приобретаемой продукции, сроках исполнения контракта относительно информации, содержащейся в протоколе, составленном  по итогам проведения закупки (с указанием измененных условий) – не позднее 10 дней со дня внесения соответствующих изменений в контракт;

 сведения о количестве и об общей стоимости контрактов, заключенных по результатам закупки продукции – ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

сведения о количестве и об общей стоимости контрактов, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного источника - ежемесячно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

иная информация, которую Заказчик посчитает необходимой разместить на официальном сайте. 

4.3. В случае возникновения технических или иных неполадок, возникающих при ведении официального сайта уполномоченным федеральным органом исполнительной власти и блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем 1 рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с пунктом 4.1. настоящего Положения, размещается Заказчиком на собственном сайте с последующим размещением ее на официальном сайте – в течение 1 рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту.

4.4. В извещении о закупке указываются сведения, изложенные в ст. 4 п. 9 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», в п. 7.5., 8.6. настоящего Положения. 

5.    ОТЧЕТНОСТЬ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАКУПКИ
5.1. По окончании закупки  Комиссия по закупкам обязаны составить отчет, в состав которого включаются все оригиналы документов, оформленные Заказчиком и представленные участниками закупки, в том числе:

· заявка на проведение процедуры закупки;

· поручение либо приказ на проведение закупки, если таковые оформлялись;

· извещение о проведении закупки и изменения  в него;

· закупочная документация и изменения в нее;

· протоколы заседаний закупочной комиссии.

5.2. Кроме того, отчет должен содержать следующую информацию:

· ссылку на позицию утвержденного плана закупок;

· предмет закупки;

· сведения о форме и способе процедуры закупки;

· сведения о способе и порядке извещения участников о проведении закупки;

· наименования и адреса участников, представивших заявки с указанием цен их предложений;

· информацию об основных принятых решениях;

· перечень участников, чьи заявки были отклонены, с указанием причин такого решения;

· результаты оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупок;

5.3. Отчет о закупочной деятельности Общества утверждается Генеральным директором и размещается на официальном сайте не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем. 

5.4. Отчет о проведении закупки хранится не менее трех лет. 

6. СПОСОБЫ ЗАКУПОК

6.1. При осуществлении закупок на сумму от 3,0 млн. руб. и более Заказчик использует следующие способы:

· конкурс;

· аукцион;

· запрос котировок (предложений);

· конкурентные переговоры;

· закупка путем участия в процедурах, организованных поставщиками продукции;

· закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
· сравнение цен
· заключение Прямого контракта
6.2. Способы закупок устанавливаются закупочной комиссией при формировании плана закупок. Способ закупки, установленный планом закупок, может быть изменен  решением закупочной комиссии на этапе формирования заявки заинтересованным подразделением и утверждения закупочной документации. 

7. ОТКРЫТЫЙ КОНКУРС

7.1.Конкурс – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании Положения (Приложение 1 к настоящему Положению). 
7.2. До начала конкурсной процедуры структурное подразделение Общества, в интересах которого будет проводиться закупка, разрабатывает и направляет в Комиссию: 

7.2.1. требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты; 

7.2.2. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) с учетом положений п.14.2. настоящего Положения; 

7.2.3. критерии оценки конкурсных заявок, а также методику их оценки и сопоставления; 

7.2.4. необходимость обеспечения заявки на участие в конкурсе и (или) обеспечения исполнения договора участниками закупок (размер, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления). 

7.3. Комиссия привлекает конкурсные заявки, обеспечивая публикацию извещений о проведении конкурса на официальном сайте не менее чем за 30 дней до дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 

7.4. Комиссия вправе отказаться от проведения конкурса в любое время в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о проведении конкурса. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Комиссией в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения на официальном сайте. 

7.5. В извещении о проведении конкурса должны быть указаны следующие сведения: 

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес Общества и адрес электронной почты, номер контактного телефона Общества; 

2) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг; 

3) место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

4) начальная (максимальная) цена договора; 

5) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация; 

6) место, дата и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса; 

7) срок отказа от проведения конкурса. 

7.6. Конкурсная документация должна содержать следующую информацию: 

1) требования к содержанию и форме конкурсной заявки и инструкцию по ее заполнению;
2) требования к описанию участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом договора, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 

3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг; 

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

5) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 

7) сведения о возможности Общества в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг; 

8) порядок, место, даты начала и окончания срока подачи конкурсных заявок; 

9) требования к участникам закупок; 

10) порядок и срок отзыва конкурсных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки; 

11) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений конкурсной документации; 

12) место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками; 

13) критерии оценки конкурсных заявок; 

14) порядок оценки и сопоставления конкурсных заявок; 

15) срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок, в течение которого победитель конкурса должен подписать договор; 

16) размер обеспечения конкурсной заявки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения. 

В случае если заключение договора, в отношении которого проводится конкурс, требует предварительного одобрения органами управления Общества, в конкурсной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам конкурса после его одобрения органами управления Общества. 

К конкурсной документации должен быть приложен проект договора. 

7.7. Комиссия размещает конкурсную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы. 

7.8. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений конкурсной документации. Комиссия направляет разъяснения положений конкурсной документации, если запрос получен не позднее, чем за 3 дня до дня окончания подачи конкурсных заявок. 

7.9. Комиссия вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и/или в конкурсную документацию не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи конкурсных заявок. Изменение предмета конкурса не допускается. 

7.10. Не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и/или в конкурсную документацию такие изменения размещаются на официальном сайте. 

При этом срок подачи конкурсных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого конкурса и/или в конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи конкурсных заявок такой срок составлял не менее чем 20 дней.  

7.11. Для участия в конкурсе участник закупок подает конкурсную заявку в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. 

7.12. Для участия в конкурсе участник закупок подает конкурсную заявку в письменной форме в запечатанном конверте. Все листы конкурсной заявки должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупок и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок. Участник закупок вправе подать только одну конкурсную заявку. 

7.13. Конкурсная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями конкурсной документации, в том числе: 

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

2) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок), 

4) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц); 

5) решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 

6) предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги или работы; 

7) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения конкурсной заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения конкурсной заявки или копия такого поручения), в случаях, когда конкурсная документация предусматривает предоставление обеспечения; 

8) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям ст.14 настоящего Положения. 

Непредоставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе соответствующего участника закупок. 

7.14. Прием конкурсных заявок прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками. Конкурсная заявка, полученная Комиссией по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее лицу. 

7.15. Участник закупок, подавший конкурсную заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с конкурсными заявками. 

7.16. Конкурсные заявки вскрываются Комиссией по наступлении даты и времени, указанных в извещении о проведении конкурса и в конкурсной документации, или по наступлении любого продленного окончательного срока в месте и в соответствии с процедурами, указанными в конкурсной документации. 

7.17. Участники закупок, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками. 

7.18. Наименование и адрес каждого участника закупок, конкурсная заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки конкурсных заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 

7.19. Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 

7.20. Комиссия рассматривает конкурсные заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников закупок требованиям, установленным ст.14 настоящего Положения. Срок рассмотрения конкурсных заявок не может превышать 20 дней со дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 

7.21. В результате рассмотрения конкурсных заявок Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупок или об отказе в допуске. 

7.22. Комиссией оформляется протокол рассмотрения конкурсных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения конкурсных заявок. Протокол должен содержать сведения об участниках закупок, подавших конкурсные заявки, решение о допуске участника закупок к участию в конкурсе или об отказе в допуске участника закупок к участию в конкурсе. 

7.23. Конкурс признается несостоявшимся если: 

- по окончании срока подачи конкурсных заявок не подана ни одна заявка. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов;

- ни одна из конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов; 

- только один участник закупок, подавший конкурсную заявку, признан участником конкурса. В этом случае Общество заключает договор с таким участником после подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок или после одобрения договора органами управления Общества. Договор составляется путем включения условий, в том числе о цене, предложенных таким участником в конкурсной заявке, в проект договора. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса.

7.24. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление конкурсных заявок участников закупок, признанных участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать 10 дней со дня подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок. При необходимости к рассмотрению и оценке конкурсных заявок привлекается заинтересованное структурное подразделение Общества.  

7.25. Комиссия вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено конкурсной документацией. 

7.26. На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок Комиссией каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких конкурсных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия. 

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора, и конкурсной заявке которого присвоен первый номер. 

7.27. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения оценки и сопоставления конкурсных заявок. Договор заключается с участником закупок, признанным победителем конкурса. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в конкурсной заявке, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. 

7.28. Информация о результатах оценки и сопоставления конкурсных заявок размещается на официальном сайте в течение 3 рабочих дней, следующего после подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок. 

7.29. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил в Общество подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, если такое обеспечение было установлено конкурсной документацией, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора. 

В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Общество вправе заключить договор с участником конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер.

8. ОТКРЫТЫЙ АУКЦИОН

8.1. Аукцион – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену контракта.
8.2. До начала аукционной процедуры структурное подразделение Общества, в интересах которого будет проводиться закупка, разрабатывает и направляет в Комиссию: 

8.2.1. требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальная (максимальная) цена договора и порядок ее формирования; форма, сроки и порядок оплаты; 

8.2.2. необходимость обеспечения заявки на участие в аукционе и (или) обеспечения исполнения договора участниками закупок, (размер, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления). 

8.3. Комиссия привлекает аукционные заявки, обеспечивая публикацию извещений о проведении аукциона, в том числе открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте, не менее чем за 20 дней до даты окончания подачи аукционных заявок. В случае проведения открытого аукциона в электронной форме извещение о проведении аукциона размещается также на электронной торговой площадке оператором электронной торговой площадки. Аукцион в электронной форме проводится в порядке, установленном оператором электронной торговой площадки. 

8.4. Комиссия вправе отказаться от проведения аукциона в любое время в соответствии со сроками, указанными в извещении о проведении аукциона, а в отсутствие соответствующих указаний — не позднее чем за 3 дня до даты окончания подачи аукционных заявок. 

8.5. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Комиссией в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения на официальном сайте. 

8.6. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения: 

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Общества; 

2) адрес электронной торговой площадки в сети "Интернет" (при проведении аукциона в электронной форме); 

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) срок, место и порядок предоставления аукционной документации, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе, 

6) начальная (максимальная) цена договора; 

7) место, дата и время проведения аукциона; 

8) срок отказа от проведения аукциона. 

8.7. Аукционная документация должна содержать следующие сведения: 

1) требования к содержанию, составу, оформлению и форме аукционной заявки и инструкцию по ее заполнению; 

2) требования к описанию участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом аукциона, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 

3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг; 

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 

6) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

5) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи аукционных заявок; 

6) порядок и срок отзыва аукционных заявок; 

7) величину понижения начальной цены договора ("шаг аукциона"); 

8) место, день и время начала рассмотрения аукционных заявок; 

9) место, дату и время проведения аукциона; 

10) срок со дня подписания протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор; 

11) размер обеспечения аукционной заявки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения. 

В случае если заключение договора, в отношении которого проводится аукцион, требует предварительного одобрения органами управления Общества, в аукционной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам аукциона после его одобрения органами управления Общества. 

К аукционной документации должен быть приложен проект договора. 

Аукционная документация может не содержать требования к квалификации участника закупок, а также требования к его деловой репутации, наличию производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора. 

8.8. Комиссия размещает аукционную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы. 

8.9. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений аукционной документации. Комиссия направляет разъяснения положений аукционной документации, если запрос получен не позднее, чем за 5 дней до дня окончания подачи аукционных заявок. 

8.10. Комиссия вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи аукционных заявок. Изменение предмета аукциона не допускается. 

Не позднее 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте. 

При этом срок подачи аукционных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию, до даты окончания подачи аукционных заявок такой срок составлял не менее чем 15 дней. 

8.11. Для участия в аукционе участник закупок подает аукционную заявку в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией. 

Аукционная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями аукционной документации, в том числе: 

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

2) полученную не ранее чем за шесть  месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица); 

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копию решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок); 

4) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц); 

5) решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 

6) сведения о функциональных, количественных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг; 

7) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения аукционной заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения аукционной заявки или копию такого поручения), если аукционная документация предусматривает предоставление обеспечения; 

8) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям, установленным в ст.14 настоящего Положения. 

Непредоставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе соответствующего участника закупок. 

8.12. Участник закупок подает аукционную заявку в письменном виде. Все листы аукционной заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Аукционная заявка должна быть скреплена печатью участника закупок и подписана участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником. 

8.13. Участник закупок вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона. 

8.14. Прием аукционных заявок прекращается в день рассмотрения заявок непосредственно до начала рассмотрения аукционных заявок, указанного в извещении о проведении аукциона. Аукционные заявки, полученные после окончания времени приема, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа. 

8.15. Участник закупок вправе отозвать аукционную заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения аукционных заявок. 

8.16. Комиссия рассматривает аукционные заявки на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией. Срок рассмотрения аукционных заявок не может превышать 10 дней со дня окончания подачи аукционных заявок. При необходимости к рассмотрению аукционных заявок привлекается заинтересованное структурное подразделение Общества. 

8.17. На основании результатов рассмотрения аукционных заявок Комиссией принимается решение о допуске участника закупок к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе, что отражается в протоколе рассмотрения аукционных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения аукционных заявок. 

В протокол вносится информация о допуске участника закупок к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения. 

Участникам закупок, признанным участниками аукциона, и участникам закупок, не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 

8.18. В аукционе могут участвовать только участники закупок, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится Комиссией в присутствии участников аукциона. 

8.19. Аукцион проводится путем снижения начальной цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона". "Шаг аукциона" устанавливается в размере 5 процентов начальной цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, Комиссия вправе снизить “шаг аукциона” на 0,5 процента от начальной цены договора, но не ниже 0,5 процента начальной цены договора.

8.20. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 

8.21. При проведении аукциона Комиссия ведет протокол аукциона, в котором указываются сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене договора, предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения победителя аукциона. 

Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Информация о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение 3 рабочих дней, следующего после подписания протокола аукциона. 

Общество заключает с победителем аукциона договор, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к аукционной документации. 

8.22. Аукцион признается несостоявшимся если: 

- не подана ни одна аукционная заявка. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- по окончании срока подачи аукционных заявок подана только одна аукционная заявка. В этом случае поданная аукционная заявка рассматривается Комиссией в порядке настоящего Положения. Если аукционная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией, Обществом заключается договор с таким участником закупок после подписания протокола рассмотрения аукционных заявок или со дня одобрения договора органами управления Общества. Договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении аукциона; 

- на основании результатов рассмотрения аукционных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- только один участник закупок признается участником аукциона. В этом случае Общество заключает договор с таким участником после подписания протокола рассмотрения аукционных заявок или со дня одобрения договора органами управления Общества. Договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении аукциона;

- в аукционе участвовал один участник. В этом случае Общество заключает договор с единственным участником аукциона. Договор заключается на условиях и в сроки, предусмотренные аукционной документацией по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении аукциона; 

- для участия в аукционе не явился ни один участник закупки; 

- в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, "шаг аукциона" снижен в соответствии с пунктом 8.19. настоящего Положения до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

9. ЗАПРОС КОТИРОВОК (ПРЕДЛОЖЕНИЙ)

9.1. Под запросом котировок понимается способ осуществления закупок, при котором информация о потребностях Заказчика в продукции сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о запросе котировок, и цены. Заказчик вправе осуществлять путем запроса котировок разовую закупку одноименной продукции на сумму  от 1,0 млн. руб. и более в расчёте на один договор.
9.2. Запрос предложений – это способ закупки, который может проводиться на сумму от 1,0 млн. руб. и более при закупке продукции  при наличии любого из следующих условий:

1) Заказчик не может сформулировать подробные спецификации продукции, определить ее характеристики, и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках;

2) Заказчик планирует заключить контракт в целях проведения  исследования рынка;

3) проведенная ранее процедура торгов не состоялась и контракт по итогам торгов не заключен. 

9.3. Информация о проведении запроса котировок (предложений), включая извещение о проведении запроса цен, документацию о запросе котировок (предложений), проект контракта (договора) размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 5 дней до установленного в документации о запросе котировок (предложений) дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок (предложений). 
9.4. В случае, внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок (предложений), документацию о запросе котировок (предложений) срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса котировок (предложений), документацию о запросе котировок (предложений) изменений до даты окончания подачи заявок на участие запросе котировок (предложений) срок составлял не менее чем 5  дней.

9.5. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный со своей стороны контракт, такой победитель признается уклонившимся от заключения контракта. В этом случае Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, и заключить контракт  с участником, предложившим аналогичную цену контракта либо с участником, предложение о цене контракта которого содержит лучшее условие по цене, следующее после  предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена не превышает цену, указанную в извещении запроса котировок.

В случае уклонения указанных участников от заключения контракта Заказчик  вправе провести повторно запрос котировок либо запрос предложений.

9.6. В случае отклонения закупочной комиссией всех котировочных заявок,  либо если по результатам рассмотрения заявок не была отклонена только одна заявка Заказчик вправе повторно провести запрос котировок или провести  запрос предложений. При этом заказчик вправе  изменить условия контракта.

9.7. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в письменной форме.

9.8. Заявка на участие в запросе предложений не должна содержать сведения о цене контракта, включая сведения о цене единицы продукции, если об этом указано в документации о проведении запроса предложений. В данном случае критерий оценки заявок «цена контракта» не используется. Договор заключается по начальной цене контракта, указанной в извещении о проведении запроса предложений.

9.9. Закупочная комиссия в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает такие заявки.

9.10. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о запросе предложений на основании настоящего Положения (Приложение 1).

9.11. Победителем запроса предложений признается участник закупки, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке которого присвоен первый номер.

9.12. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях контракта, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях исполнения контракта, указанных в заявке победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол подписывается всеми членами закупочной комиссии, представителем Заказчика и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

9.13. В случае, если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником заключается контракт.

10. КОНКУРЕНТНЫЕ ПЕРЕГОВОРЫ

10.1. Конкурентные переговоры проводятся при закупках особо необходимой продукции (запасные части к автотранспортным средствам, технологическому оборудованию, электрооборудование,  сантехническое оборудование и др.) и получения услуги, когда необходимо провести переговоры с потенциальными поставщиками, а использование иных процедур закупки с учетом затрат времени или по иным причинам нецелесообразно.
10.2. Особенности процедур конкурентных переговоров:

1) конкурентные переговоры ведутся только самим Заказчиком, без привлечения третьих лиц;

2) Заказчик проводит протоколируемые переговоры с заранее определенным числом участников, достаточным для обеспечения эффективной конкуренции, но в любом случае не менее двух;

3) переговоры между Заказчиком и участником носят конфиденциальный характер, и, содержание этих переговоров не раскрывается другому лицу без согласия другой стороны.

10.3. После завершения процедуры переговоров Заказчик может либо выбрать победителя сразу, либо устанавливает окончательные требования к закупаемой продукции и условиям контракта, оформляет их в виде закупочной документации и просит всех продолжающих участвовать в процедурах, представить к определенной дате окончательное предложение (оферту).

10.4. Данная процедура может проводиться столько раз, сколько необходимо для выбора победителя, либо отказа Заказчика от закупки.

10.5. Победитель конкурентных переговоров обязан заключить контракт не позднее двух рабочих дней с момента направления ему Заказчиком проекта контракта.

11. ЗАКУПКА ПУТЕМ УЧАСТИЯ В ПРОЦЕДУРАХ, ОРГАНИЗОВАННЫХ ПОСТАВЩИКАМИ ПРОДУКЦИИ

В случае отсутствия конкурентных предложении на рынке какой-либо продукции, Заказчик вправе проводить  такие закупки с использованием (полностью или на отдельных стадиях) электронных торговых площадках либо путем участия в торгах, организуемых третьими лицами, в пределах лимита выделенных на такие закупки средств. Порядок участия в таких торгах определяется организаторами торгов.

12. ЗАКУПКА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ)

12.1. Прямая закупка у единственного поставщика  (подрядчика, исполнителя) – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без рассмотрения конкурирующих предложений.

12.2. В зависимости от инициативной стороны прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться путем направления предложения о заключении контракта конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.
12.3. Прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться на приобретение одноименных товаров, работ, услуг, в том числе в случае, если: 

процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ, услуг) и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

осуществляются закупки произведений литературы и искусства (в т.ч. прикладного) определенных авторов, исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовлений для нужд Заказчика в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такую продукцию;

заключается договор на оказание инклюзивных услуг физическими лицами;

существует срочная потребность в продукции, в том числе вследствие чрезвычайного события, и проведение процедур торгов или использование иного способа закупки является нецелесообразным;

        осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами.
        возникла потребность в финансовых услугах,
        возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную   командировку   (проезд   к   месту   служебной   командировки   и   обратно,
гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);
        возникла потребность в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций и представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы). 
       Заказчик, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность продукции, альтернативной рассматриваемой.
13. СРАВНЕНИЕ ЦЕН

13.1Процедура Сравнения цен может применяться при закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых, по предварительной оценке, укладывается в ценовой диапазон свыше 3 млн рублей, но при этом не превышает 6 млн рублей в расчете на один контракт.

Данный  метод закупки целесообразно использовать, к примеру, при закупке товаров, когда известно, что приобретаемые товары имеются в свободной продаже в торговой сети. Процедура подразумевает сравнение цен не менее чем по трем различным поставщикам закупаемого товара.

При этом используется официальная информация, полученная из любых открытых источников (каталоги, прайс-листы, интернет-сайты, копии счетов и т.д.).

Результаты сопоставления цен и определения наилучших условий оформляются Отчетом с рекомендациями по выбору поставщика для осуществления закупки.

Сравнение цен предусматривает: согласование уточнения перечня товаров, работ, услуг с уточнением требований и условий поставки вытекающих из  сбора информации

из открытых источников. Подготовки Оценочного Отчета с рекомендациями по    присуждению контракта при положительном утверждении - подписание, при отрицательном – закупка не состоялась и подготовка новой закупки.

14. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ

14.1. При размещении заказа путем проведения процедур закупки устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

4) участник закупки должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица в установленном порядке, а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством Российской Федерации специальных разрешений (лицензий) – иметь их. 

14.2. При размещении заказа путем проведения торгов Заказчик вправе установить также следующие требования к участникам размещения заказа:

1) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных);

2) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  сведений об участниках размещения заказа и (или)  отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд»,   сведений об участниках размещения заказа;

14.3. При проведении торгов Заказчик вправе установить квалификационные требования к участникам закупки
, а именно:

1) наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

2) положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг;

3) иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

14.4. В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

14.5. При выявлении несоответствия участника закупок требованиям, установленным ст.14 настоящего Положения, Комиссия отказывает участнику закупок в допуске к торгам, в участии в процедурах запроса предложений или котировок, а также не вправе выбрать такого участника закупок в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
15. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

15.1. Заказчик при заключении и исполнении контракта вправе изменить:

15.1.1. предусмотренный контрактом объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником вправе изменить первоначальную цену контракта соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену  контракта указанным образом; 

15.1.2. сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по контракту;

15.1.3. цену контракта:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения контракта,

- в случаях, предусмотренных пунктом 15.1.1. настоящего Положения,

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации.
- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов),

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

15.2. В случае, если при заключении и исполнении контракта изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения контракта по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения изменений в контракт на официальном сайте размещается информация об изменении контракта с указанием измененных условий.

15.3. При исполнении контракта по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в контракте. 

15.4. Любой участник закупок, права которого были нарушены Заказчиком при проведении процедуры закупок, имеет право обжаловать действия (бездействие)  Заказчика, вызвавшие такие нарушения. Обжалование действий (бездействия) Заказчика допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протоколов, оформляемых  в процедуре закупок.

Условия и положения закупочной документации могут быть обжалованы до окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупок.

По истечении указанных в настоящем пункте сроков обжалование соответствующих действий (бездействия) Заказчика осуществляется в административном или судебном порядке.

15.5. Жалоба, направленная в закупочную комиссию Заказчика, рассматривается в течение 10 рабочих дней со дня получения. 

15.6. Споры и разногласия между участниками закупки и организатором закупки, проведенной на электронной торговой площадке в сети Интернет, рассматриваются в порядке, предусмотренном правилами функционирования таких площадок.

Приложение 1

КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в конкурсе и оценки заявок на участие в запросе предложений.  

2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в конкурсную документацию, документацию о запросе предложений конкретные критерии из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев.

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна 100%. 

4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) процедуры осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости экспертов в соответствующей области предмета закупки. 

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии с соответствующими предельным значимостями:

	Номер 
критерия
	Критерии оценки 
заявок 
	Для проведения оценки в документации необходимо установить: 
	Значимость критериев в процентах.

Точная значимость критерия должна быть установлена заказчиком в документации



	1.
	Цена договора
	Начальную цену договора 
	Не менее 20%

	2.
	Квалификация участника (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация)
	1. Конкретный предмет оценки по критерию (например, оценивается опыт по обьему и стоимости  отгруженных ранее товаров)

2. Формы для заполнения участником по соответствующему предмету оценки (например, таблица, отражающая опыт участника)

3. Требования о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров и актов сдачи-приемки) 


	Не более 70%

	3.
	Качество товара
	
	Не более 70%

	4.
	Наличие обьемов и качества (% брака)реализуемой продукции
	
	Не более 70%

	5.
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	Максимальный приемлемый срок и минимальный приемлемый срок.

Минимальный срок можно не устанавливать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле оценки
	Не более 50 %

	6.
	Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг)
	 Минимальный приемлемый срок
	Не более 30%


6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.

а) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

б) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

в) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

г) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена контракта», определяется по формуле:
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где:

Rai - рейтинг, присуждаемый 1-й заявке по указанному критерию;

Amax -  начальная цена договора;

Ai -  цена контракта, предложенная  1-м участником.

д) Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена контракта», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

е) Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

ж) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле 
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где: 

Rвi - рейтинг, присуждаемый 1-й заявке по указанному критерию;

Вmax - максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вmin - минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вi - предложение, содержащееся в 1-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, оказания услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

з) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг)», определяется по формуле
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где: 

 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin - минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный заказчиком в документации о закупке;

Ci - предложение 1-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

При этом контракт заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.

7. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

8. Закупочная комиссия вправе не определять победителя, в случае, если по результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит в сумме более 25 баллов.

Приложение 2
ФОРМА ПЛАНА ЗАКУПОК

	Номер закупки
	Подразделение
	Подразделение, ответственное за заключение контракта
	Наименование лота
	Единица измерения
	Количество ед.измерения
	Планируемая цена лота (тыс.руб.)


	Планируемый способ

 закупки
	Год представления предмета закупки/ выпуска
	Место предоставления предмета закупки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Дата официального объявления о начале процедур закупки
	Дата утверждения  итогового протокола
	Дата заключения

 контракта
	Дата начала поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Дата окончания поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Комментарии

	11
	12
	13
	14
	15
	16
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� Квалификационные требования должны быть выражены в измеряемых единицах, например, 


- наличие опыта оказания аналогичных услуг  не менее пяти лет, 


- наличие опыта выполнения аналогичных работ на сумму не менее 15 млн.руб., 


- наличие в собственности или на праве аренды , складских помещений площадью не менее 1 тыс.кв.м., 
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